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Dodatkowe informacje na temat kosztéw i kryteriow kwalifikowalnosci w ramach
partnerstw miedzy miastami polskimi i szwajcarskimi w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspoétpracy

W odpowiedzi na pytania zadane przez polskie i szwajcarskie miasta, ktdre obecnie finalizujg swoje
umowy o partnerstwie, niniejszy dokument zawiera dodatkowe informacje dotyczace kryteriow
kwalifikowalnosci oraz mozliwosci w zakresie budzetu i kosztéw dziatan realizowanych w ramach
partnerstwa. Warto podkresli¢, ze umowa o partnerstwie ma charakter elastyczny i moze byc¢
dostosowywana do potrzeb i zainteresowan obu partneréw, zgodnie z tematami i formami wspotpracy
oraz wymiany, ktore pojawig sie w trakcie trwania partnerstwa do 2029 roku. W zwigzku z tym opisy
projektow, tematy wymiany, a takze podziat sSrodkéw budzetowych moga ulega¢ zmianom za zgodg obu
partneréw.

Kwalifikowalnos$¢ kosztow zarzadzania ponoszonych przez partneréw szwajcarskich

Partner szwajcarski ma prawo do pobrania stawki ryczattowej za zarzgdzanie, ktéra pokrywa koszty
koordynacji i dziatarh administracyjnych zwigzanych ze wspdlnymi dziataniami w ramach partnerstwa.
Stawka ta wynosi 10% uzgodnionego budzetu przeznaczonego dla partnera szwajcarskiego.

+ Zakres: Ta stawka ryczattowa ma na celu zrekompensowanie naktadéw zwigzanych
z koordynacja wewnetrzng lub zewnetrzna, zarzgdzaniem projektem oraz kosztami
administracyjnymi.

+ Sprawozdawczosé: W przypadku tej stawki nie jest wymagane prowadzenie ewidencji czasu
pracy ani przedstawianie szczegétowych dowoddéw dotyczacych godzin przepracowanych
przez personel koordynujacy.

+ Elastycznos¢: Kwalifikowalnos$¢ tych kosztow jest niezalezna od tego, czy koordynacja jest
realizowana przez wewnetrzny zespot miejski, czy tez w ramach zlecenia zewnetrznego.

* Spéjnosc: Niniejszy zapis zapewnia sprawiedliwy podzial zasobéw zarzadczych,
odzwierciedlajgc istniejgcy podziat kosztow zarzgdzania przewidziany dla polskich partneréw
w ramach programu SPPW.

Ryczattowa optata za zarzgdzanie ma na celu uwzglednienie obcigzenia administracyjnego po stronie
szwajcarskiej. W przypadku, gdyby wysitki koordynacyjne okazaty sie znacznie nieréwnomiernie
roztozone ze wzgledu na specyficzne wymagania partnerstwa, strony zastrzegajg sobie prawo do
dostosowania podziatu tych kosztéw zarzgdzania w ramach catkowitego wspdlnego budzetu, pod
warunkiem osiggniecia wzajemnego porozumienia.

Koszty kwalifikowalne

Umowa o partnerstwie nie zawiera wyczerpujgcego wykazu kosztow kwalifikowalnych, poniewaz
charakter dziatan moze byé zréznicowany. Zasadniczo wspétpraca ma opiera¢ sie na istniejgcych
rozwigzaniach, a wszelkie poniesione koszty sg kwalifikowalne, o ile bezposrednio wspierajg wymiane
wiedzy fachowej i dobrych praktyk. Oprocz réznych form wymiany srodki finansowe moga byé
przeznaczone na gromadzenie i udostepnianie informacji oraz wiedzy wynikajgcych ze wspotpracy.

Do kosztow kwalifikowalnych zazwyczaj zalicza sie:

» Podréze i logistyka: loty, wynajete transfery, transport publiczny, zakwaterowanie i wyzywienie

» Wsparcie komunikacyjne: ustugi ttumaczen pisemnych i ustnych podczas spotkan (zaréwno
online, jak i osobiscie podczas wizyt)

» Infrastruktura logistyczna: wynajem sal lub obiektow konferencyjnych
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+ Zewnetrzna wiedza specjalistyczna i doradztwo: wynagrodzenia zewnetrznych ekspertéw
zaangazowanych do prowadzenia warsztatdéw, wizyt studyjnych, konsultacji lub doradztwa.

+ Ustugi zewnetrzne wspierajgce gromadzenie i rozpowszechnianie informacji oraz wynikéw
wspotpracy: np. koszty zwigzane z opracowaniem przewodnikéw, ulotek lub narzedzi
cyfrowych.

Poniewaz rzeczywiste dziatania w ramach wspotpracy zaplanowane przez partneréw moga sie znacznie
rézni¢, w razie watpliwosci zachecamy do zgtaszania sie do nas z konkretnymi propozycjami, ktére
bedziemy rozpatrywaé indywidualnie.

Podziat budzetu

Zachecamy partneréw do uzgodnienia wstepnego podziatu budzetu w proporcji 50/50. Podziat ten ma
charakter elastyczny i moze zosta¢ zmieniony za zgodg obu partneréw w trakcie trwania partnerstwa,
tak aby odzwierciedlat zmieniajgcy sie charakter dziatan realizowanych w ramach wspétpracy.

Zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi w ramach polsko-norweskich partnerstw miast
proponujemy, aby partnerzy przy ustalaniu, ktéra strona pokrywa okreslone wydatki, kierowali sie
zasadg efektywnosci kosztowej. Nalezy wzig¢ pod uwage takie czynniki, jak lokalne warunki rynkowe,
sita nabywcza, struktura kosztéw oraz wymogi dotyczgce zamédwien publicznych.

Na przykfad koszty biletow lotniczych lub organizacji podrézy moga by¢ pokrywane przez polskiego
partnera, przy czym lokalne struktury kosztéw takich ustug mogg znacznie rézni¢ sie od tych
obowigzujgcych w Szwajcarii. W przypadku ustug takich jak ttumaczenia ustne, druk, projektowanie
graficzne i organizacja wydarzen decydujgcymi czynnikami okreslajgcymi, ktéry partner zarzadza
odpowiednim budzetem, mogg by¢ lokalna dostepnos$é tych ustug oraz konkretne wymogi dotyczace
zaméwien publicznych obowigzujgce w miescie, w ktérym odbywa sie dane dziatanie.

Udziat innych podmiotéw w dziataniach partnerstwa

Za zgodg obu partneréw i w oparciu o ich wspdlny interes podmioty zewnetrzne (np. uczelnie, szkoty,
fundacje, wtadze kantonalne lub regionalne, biura turystyczne) mogg uczestniczyé w niektorych lub
wszystkich dziataniach realizowanych w ramach partnerstwa. Podmioty te nie uzyskujg jednak statusu
partnera na mocy niniejszej umowy. Jezeli podmioty te majg otrzymac wynagrodzenie, jego wysokos¢
zostanie uzgodniona przez obu partneréw, a zwigzane z tym koszty uwzglednione w odpowiednim
budzecie.



