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Webinary prowadzone przez doradcow ZMP w ramach Projektu (Komponentu)
Predefiniowanego pn. ,Wsparcie miast w efektywnym wykorzystaniu Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspotpracy” w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast dofinansowane przez Fundusze Szwajcarskie wspierajgce
zmniejszanie rdéznic gospodarczych i spotecznych w Unii Europejskiej i budzet
panstwa.
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Webinar prowadzj:

Joanna Cwiklinska -Ziomek Barbara tgczna Grzegorz Godziek
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Agenda

« Wprowadzanie i ramy formalne

« Zasady pracy nad KPP

« Kluczowe elementy KPP

« Zarzadzanie projektem i informacja w KPP

- Pytania i odpowiedzi
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Najwazniejsze na poczatek

Terminy i ramy formalne
« 17 listopada 2025 roku (mozna sktadac wczesniej)
« ,Zasady przygotowania i sktadania Kompletnej Propozycji Projektu”

» Priorytet pracy do konca wrzesnia nad zagadnieniami zwigzanymi z
pomocg publiczng

» Wdrazanie uwag KS/KIK-OP

Wspoétpraca i konsultacje — spotkania cykliczne, wsparcie ZMP i
MFIPR, webinary, poradniki i pomocniki, konsultacje specjalistyczne

Efekt koncowy — kompletny projekt wysokiej jakosci gotowy do
wdrazania
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Dlaczego zaczynamy od pomocy
publicznej?

Warunek kwalifikowalnosci - btedne ujecie moze ograniczyc lub wykluczy¢ finansowanie
dziatan.

Wptyw na budzet i wkiad wtasny - wyniki testow determinujg sposob kalkulacji kosztow.

Obowigzek wdrozenia uwag KIK-OP - korekty muszg byc¢ zakonhczone na etapie KPP.

Podstawa dalszych prac - analiza pomocy publicznej warunkuje harmonogram, logike

projektu i wskazniki,

Miasta rezerwowe - sprawna aktualizacja testéw to dla nich realna szansa wejscia na liste

finalistow.
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Formularz wniosku o dofinansowanie

« Umozliwi wczytanie danych z pliku .json, wprowadzenie zmian i dodatkowych informac;ji
« Brak limitu znakow
« Whniosek o dofinansowanie zawiera:

o czeS¢ A Podstawowe informacje o projekcie

o czesc B. Fiszki dziatan - najwazniejsze elementy: pogtebienie zasad horyzontalnych, plan
partycypacji, uszczegoétowienie budzet wraz z uzasadnieniem kosztow, aktualizacja testow
pomocy publicznej, trwatos¢, osSwiadczenie dotyczgce obcigzenia hipotekg nieruchomosci
objetych dziataniem)

o czes¢ C. Komunikacja i zarzgdzanie - najwazniejsze elementy: zakres i plan zarzadzania
projektem, plan komunikacji, budzet zarzgdzania wraz z uzasadnieniem, test pomocy publicznej

o czes$¢ D. Partnerstwo bilateralne

o czesc E. Harmonogram dziatan (w uktadzie poszczegdlnych dziatan)

$¢ F. Budzet w latach



SZWAJCARSKO-POLSKI
Program Wspotpracy

POLSKO-SZWAJCARSKI PROGRAM ROZWOJU MIAST

dofinansowany z Drugiej Edycii Szwajcarskiej Pemocy Finansowej dla wybranych Panstw Czionkowskich Unii
Europejskigj w celu zmnigjszenia roZnic speeczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej

Viniozek o dofinansowanie
dla miast ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Polsko-5zwajcarskiego Programu Rozwoju Miast

Howy B Wceytajplik i  Zapisz do pliku B @

Kompletna Propozycja Projektu

CZESC A
1. Wnioskodawca

Nazwa wnioskodawcy Gmina Miasta Malinowa

Dane kontaktowe wnioskodawcy dla celow niniejszego naboru:
Adres ESP na ePUAP Jummalinowo fSkrytkaESF

Adres eDoreczenie

Osoba kontaktowa Anna Kowalska
E-mail osoby kontaktowe] a.kowalska @ummalinawo.pl
Telefon osoby kontaktowej 12 234 56 78

2. Tytut projektu

Poprawa jakosci Zycia mieszkancow Malinowa |
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Zasady pracy nad KPP

« Wdrozenie uwag KS/KIK-OP.
« Zmiany mozliwe wytgcznie w zwigzku z uwagami KS/KIK-OP,

« Dodatkowe modyfikacje - KIK-OP moze wskaza¢ nowe elementy wymagajgce
wprowadzenia.

» Procedura sktadania - zgodnie z ,Zasadami przygotowania i sktadania KPP”.
« Weryfikacja KPP, a nie ocena - weryfikacja zgodnosci i kompletnosci (bez punktacji).
« Opinia ZMP dotyczaca stanu gotowosci KPP do zatwierdzenia.

« Obowigzki miast poza opracowaniem wnioskiem o dofinansowanie - przygotowanie
umow partnerstwa krajowego (jesli dotyczy) oraz zapewnienie wktadu wtasnego.
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Plan pracy nad KPP

| ! ) ( [
TEARwaRK _ STRATEGY ‘ ‘ - ;:Sj SR
9% 0% Iy

PEON A
deveLoPMenT  Evecute  ConTReL A | ‘Aﬂ m
QuALTY  PLANNING  ORGANIZE L l

Uzgodnienie planu pracy Ustalenie terminow 5 Spotkania ad-hoc po zgtoszeniu
nad KPP do 9 wrzesnia. spotkan cyklicznych. takiej potrzeby do KIK-OP i
uzyskaniu zgody.

Konsultacje telefoniczne z
opiekunem miasta.
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Wskazniki

« Weryfikacja wskaznikow do poszczegolnych dziatan;
« Ustalenie wartosci bazowej dla wskaznikow (o ile ujeto je w WPP):
» W66P Odsetek mieszkancéw potwierdzajgcych poprawe jakosci ustug Swiadczonych
przez urzad miejski,
» W15R Praca przewozowa transportu publicznego w ujeciu rocznym,
» W52R Odsetek pacjentow pozytywnie oceniajgcych jakos¢ ustug zdrowotnych po
zakonczeniu projektu;

« Wskazniki projektowe poradnik metodyczny.



https://wsparciemiast.pl/wp-content/uploads/2024/12/Poradnik_Wskazniki_projektowe_poradnik_metodyczny_2024_12_19.pdf
https://wsparciemiast.pl/wp-content/uploads/2024/12/Poradnik_Wskazniki_projektowe_poradnik_metodyczny_2024_12_19.pdf
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czes$é¢ B.13

Budzet - uszczegotowienie oraz sposob

kalkulacji kosztow uymowanych w budzecie

Naczelne zasady:

zapisy budzetu bez nadmiernego poziomu szczegdtowosci;

czytelne powigzanie punktu 11 ,Zakres dziatania oraz jego uzasadnienie” z punktem 13. ,Budzet
dziatania wraz z uzasadnieniem kosztow”;

powigzanie pozycji kosztowych z planowanymi postepowaniami przetargowymi;

sposob opisu ma pozwoli¢ zidentyfikowac co jest przedmiotem wydatku oraz (w przysztosci)
powigzac pozycje budzetowgq z fakturami rozliczeniowymi;

w przypadku zadan inwestycyjnych podstawg powinny by¢ elementy scalone kosztorysu (raczej w
formie jeszcze mocniej zagregowanej);

czytelne grupy tozsamych kosztow umozliwiajgce identyfikacje planowanych wydatkow;
wydatek przypisany do realizatora (tak jak w WPP);

koszty niekwalifikowane SciSle zwigzane z dziataniem (np. niekwalifikowany podatek VAT) nalezy
odzwierciedli¢ w budzecie w wydatkach ogotem;

dzet dziatan powigzany z budzetem w latach (czeSC F).
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Budzet - przyktad inwestycji
= Opracowanie dokumentacji budowalnej dla zadania ,Budowa Centrum opieki paliatywnej w Brzegu Dolnym”
(ustuga);

= Opracowanie dokumentacji przetargowej dla zadania ,,Budowa Centrum opieki paliatywnej w Brzegu Dolnym”
(ustuga);

= Budowa Centrum (prace budowlane, instalacje wewnetrzne i zewnetrzne, nasadzenia i zagospodarowanie terenu
wokot Centrum);

= Pierwsze wyposazenie Centrum;

» Niezbedne nadzory (nadzér inwestorski [2% kosztow prac budowlanych], nadzér autorski [10% kosztow
dokumentacji]);

» Zakup samochodu elektrycznego na potrzeby obstugi hospicjum domowego;
» Dziatalnos¢ hospicjum domowego - koszty osobowe (3 EFP x 24 miesigce [1 stycznia 2026 do 31 grudnia 2027]);

= Prototypowanie aranzacji i wyposazenia sal oraz pomieszczen wspdlnych Centrum opieki paliatywnej - 5 spotkan w
okresie budowy Centrum (moderator, sala, catering);

= Koszty administracyjne funkcjonowania Centrum w okresie 1 stycznia 2028 - 31 grudnia 2028 (media,
ubezpieczenie, ochrona, pranie, srodki czystosci itp.);

= Koszty osobowe funkcjonowania Centrum i hospicjum domowego w okresie 1 stycznia 2028 - 31 grudnia 2028
(razem 7 EPC, w tym: 5 etatow merytorycznych, 2 etaty administracyjno-techniczne);

» Pozostate koszty funkcjonowania Centrum w okresie 1 stycznia 2028 - 31 grudnia 20

wyzywienie pensjonariuszyy:
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Budzet - przyktad zadan nieinwestycyjnych

» Inwentaryzacja zieleni zielni na osiedlach: tany, Zalesie, Zielone, Nad Stawem, Porzeczkowe.

* Przeprowadzenie kampanii spotecznej ,Zielone Osiedla - wspdlnie projektujemy, wspolnie sadzimy (cykl 20
spotkan z mieszkancami, w ktérych wskazujg miejsca do nowych nasadzen i wspoélnie z architektami
krajobrazu projektujg skwery we wskazanych lokalizacjach, wraz z doborem roslin, elementéw matej
architektury oraz uktadu komunikacyjnego).

« Prace projektowe dla 10 skwerow (po dwa na kazde z 5 osiedli).

« Podniesienie kompetencji pracownikéw Urzedu Miasta w zakresie zarzgdzania terenami zielonymi (20
godzinny kurs dla 15 pracownikéw).

« Studia podyplomowe z dziedziny architektury krajobrazu dla 2 pracownikéw referatu zieleni Urzedu Miasta.

« Akcja promujgcg dbatosc o tereny zielone wsrdod mieszkancow miasta (uruchomienie serwisu miejskiego, 10
spotdédw promocyjnych, organizacja 5 piknikdédw rodzinnych na osiedlach).

* Fundusz grantowy dla lokalnych NGO.
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czesSC E

Harmonogram — kroki milowe pozwalajace
sledzic¢ postep wdrazania

Naczelne zasady:
« przygotowywany odrebnie dla kazdego dziatania;

« powinien czytelnie opisywac sekwencje zadan osadzonych w czasie i okreslac¢ kroki milowe
tego dziatania;

« powinien ,widzie¢” budzet dziatania i uyymowane w nim koszty;
« tabela okresla poczatek i koniec realizacji danego elementu, zaleznos¢ i postep;

« powinien dawac¢ mozliwosc oceny postepu realizacji wzgledem zatozen (w Il etapie bedzie
narzedziem monitoringu i sprawozdawczosci);

« w formularzu wniosku ma swoje odwzorowanie graficzne (pkt 3);

elementem harmonogramu sg takze kluczowe dziatania partycypacyjne.
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Harmonogram przyktad

Prace projektowe
« Powotanie i dziatalnos¢ Komitetu Spotecznego
« Uzyskanie pozwolenia na budowe
* Przeprowadzenie i rozstrzygniecie postepowan na budowe Centrum
« Przeprowadzenie i rozstrzygniecie postepowan na nadzér inwestorski
« Budowa Centrum opieki paliatywnej
« Prototypowanie aranzacji i wyposazenia sal oraz pomieszczen wspolnych Centrum
» Przeprowadzenie postepowania na zakup i dostawe wyposazania Centrum
« Dostawa i montaz wyposazenia Centrum
« Uzyskanie prawa do uzytkowania obiektu
» Szkolenia personelu
« Cykl 3 warsztatéw partycypacyjnych dotyczgcych zasad funkcjonowania Centrum
» Przeprowadzenie postepowania na zakupu samochodu elektrycznego
« Zakup samochodu elektrycznego na potrzeby obstugi hospicjum domowego
» Funkcjonowanie Centrum opieki paliatywnej w okresie styczen 2026 - grudzien 20
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1. Numer dzialania

1

2. Tytut dziatania

Poprawa bezpieczenstwa publicznego w Malinowie

3. Wykres

125

Prace projekowe

Uzy

gdanie pozwolenia na budowe

Przeprowadzenie i rozgtrzygniecie postepowan na budowe Centrum

Przeprowadzenie i rozgrzyaniecie podepowan na nadzdr inwedorgk

Frzeprowadzenie postepowania na zakupu samochodu elekrycznego
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Trwatosc

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia trwatosci Projektu, w szczegélnosci do utrzymania
celow oraz wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

.Poczawszy od dnia potwierdzenia odbioru srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej, podmiot
uprawniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych jest zobowigzany do:

 ich obstugi i wykorzystania zgodnie z celami okreslonymi w projekcie;

« ich ubezpieczenia od strat na skutek pozaru, kradziezy, wandalizmu, zalania i innych zdarzen
przewidzianych standardowo w umowach ubezpieczeniowych dla Srodkow trwatych/ wartosci
niematerialnych i prawnych danego typu;

 ich utrzymywania ze srodkow wtasnych w niepogorszonym stanie i z zachowaniem ich zdatnosci do
uzytkowania w okresie trwatosci.”

Okres trwatosci - 5 lat od daty zakonczenia projektu (tj. akceptacji przez KIK-OP sprawozdania
koncowego z realizacji projektu).

Trwatosc¢ dziatan miekkich - nalezy utrzymac rezultaty projektu, ale to Miasto decyduje jak udowodni, ze
trwatosc zostanie utrzymana.

Przyktad: uruchomiona zostat cykl szkolen pt. Akademia Lidera. Nie musi by¢ kontynuowana po
zakonczeniu projektu, ale miasto powinno dalej w jakies formie wspiera¢ aktywnos¢ i rozwoj lokalnych
liderow.

toS¢ w kontekscie pomocy publicznej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla danego rodzaju (uwaga:
ekonomicznej uzytecznosci powstatej infrastruktury/srodka trwatego).
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czes$é¢ B.12

Partycypacja na etapie KPP i etapie wdrazania

Przeprowadzenie konsultacji dla dziatan podstawowych oraz uzyskanie dla nich spotecznej
akceptacji, chyba ze konsultacje zostaty zrealizowane na wczesniejszym etapie.

Cel:

« umozliwienie zainteresowanym stronom oceny czy proponowane dziatania sg realng
odpowiedzig na potrzeby spoteczne;

« sprawdzenia czy biorgc pod uwage opinie spoteczng dziatania sg wykonalne i majg szanse
przyniesc¢ trwaty pozytywny efekt dla jakosci zycia;

« umozliwienie interesariuszom formutowania zalecen ich ulepszenia.

Zasadne wnioski z konsultacji powinny zosta¢ wykorzystane do dopracowania dziatan.
Podsumowanie wynikéw konsultacji wnioskodawca przedstawia w Kompletnej Propozycji

Projektu.

Jezeli zostato to zrobione wczesSniej (etap WPP) nalezy to wskazac w fiszkach dziatarn w punkcie
Plan partycypacji.

atacznik nr 3. Szczeg6towe wymogi partycypacji spotecznej
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czes$é¢ B.12

Plan partycypacji w formularzu (tabela)

Opis sposobu aktywnego wigczania mieszkancdw i interesariuszy w procesy wspoétdecydowania,
testowania oraz oceny rozwigzan w uktadzie poszczegolnych dziatan.

Tworzg jg ciggi wierszy, z ktoérych kazdy ma zdefiniowac:

« cel aktywnosci zwigzanej z wtgczeniem i partycypacjg (np. uzyskiwanie spotecznej akceptacji dla
dziatania);

* nazwa dziatania witgczajgcego i partycypacyjnego;
« grupy docelowe;
« forma i metoda wigczenia/ partycypacji interesariuszy w realizacje dziatania;
« zaktadane efekty zaangazowania (np. uzyskanie spotecznej akceptacji dla dziatania na etapie KPP);
« odpowiedzialny podmiot / osoba kontaktowa. WAZNE
= jedna tabela na etap KPP i wdrozeniowy;
= dziatania partycypacyjne adekwatne dla zakresu dziatania i etapu realizacji;

= celowos¢ dziatan partycypacyjnych - realizowane po cos, a nie dla samego faktu ich
przeprowadzenia.
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czes$é¢ B.12

Plan partycypacji w formularzu (tabela)

12. Plan partycypacji

Ponizsza tabela przedstawia plan dziatan (aktywnosci) wigczajacych i partycypacyjnych, uwzgledniajacy cele giebokiego zaangazowania lokalnej spotecznosci na etapie przygotowania KPP
oraz realizacji projektu w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast. Skupia sie na akbywnym wigczaniu mieszkancow i interesariuszy w procesy wspotdecydowania, testowania
oraz oceny rozwigzan w ukltadzie poszczegolnych dziatan.

Cel aktywnosci zwigzane] z Mazwa dziatania wigczajacego | Grupy docelowe Forma i metoda wigczenial partycypacji Zaktadane efeldty Odpowiedzialny podmiot /
" wigczeniem i partycypacja partycypacyjnego = interesariuszy w realizacje dziatania zaangazowania osoba kontaktowa
1 ®
A Y A Y A A
2 ®
A A Y A Y Y
: @
Y Y Y Y Y Y
: @
— A Y A Y A A
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czes$é¢ B.12
Komitet spoteczny

Cel: wigczenie szerokiego grona interesariuszy, m.in.:
mieszkancow, przedsiebiorcow, organizacji pozarzgdowych,
lokalnych liderdw, instytucji waznych z punktu widzenia polityki
rozwoju np. uczelni wyzszych w procesy decyzyjne dotyczace
realizowania projektu w ramach Polsko-Szwajcarskiego
Programu Rozwoju Miast.

Funkcja doradcza i monitorujaca, umozliwiajgca biezace
konsultowanie decyzji wdrozeniowych z przedstawicielami
lokalnych Srodowisk.

« Absolutna dowolnos¢ Miasta w wyborze metody utworzenia
Komitetu Spotecznego.

« W tabeli B.12 nalezy uwzglednic role Komitetu spotecznego na
etapie KPP i wdrozenia adekwatng do zaangazowania w dane
dziatanie.

Koszty obstugi Komitetu spotecznego - w ramach kosztéw
dzania.
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cze$€¢ C.8

Plan komunikacji

Prosty - intuicyjny - obowigzkowy

Oparty o zapisy wynikajgce z zatgcznika nr 11. ,Zasady dotyczgce dziatan informacyjno-
promocyjnych realizowanych przez beneficjentéw Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast”;

Ma okreslone gotowe, obowigzkowe dziatania w uktadzie kilkunastu kategorii + mozliwos¢
dodawania wtasnych propozycji;

W planie dziatania komunikacyjne:
* muszg byC¢ osadzone w czasie (poczatek - koniec realizacji);
« muszg miec okreslone wskazniki wraz z warto$ciami;

* majg pole opisu, ktore pozwala doszczegdtowic weczesSniejsze informacje.

Webinar: 11.09.2024, godz. 10.00: Plan Komunikacji - informacja, promocja i partycypacja
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Plan komunikac

7. Plan komunikacji

. - Wartosé )
Typ Mazwa kategorii Mazwa dziatania Poczatek realizacji  Koniec realizacji Wskainik Wartos¢ bazowa docelawa Opis
C1 Stronainternetowa projektu Strona internetowa v Liczba odwiedzin strony v
Y
Dodatkowe dziatania wtasne
Y
C2 Wydarzenie informacyjne otwierajace projekt v v
A
Dodatkowe dziatania wtasne
Y
C3 Kampania promocyjna online v v
Y
Dodatkowe dziatania wiasne Regularne publikacje postdw i materiatdw w mediach spotecznogciowych
Oznaczanie profili Programu i KIK-OP 4
C4 Oznakowanie fizyczne projektu Stosowanie logotypdw i formuty o Zrédle finansowania v
Y
Dodatkowe dziatania wtasne
Y
C5 Wspdtpraca z KIK-OP v v
Y
Dodatkowe dziatania wtasne
Y
CE Monitoring i ewaluacja dziatan v v
\ y
Dodatkowe dziatania wtasne
Y
Zebranie i prezentacja ktaddw dziatari projektowych
5 P ja przy projektowy o o

pokazujacych wptyw projekiu na spotecznoéé lokalng

N
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cze$€ C.6

Zakres i plan zarzadzania projektem

1. Okresla ,,co” jest objete zarzgdzaniem i "jak" bedzie ono realizowane.

2. Zawiera zestaw dziatan, ktére obejmuje zarzgdzanie w projekcie oraz wskazuje narzedzia, procedury,
harmonogram i odpowiedzialnosci.

3. Jest sciSle powigzany z opisem z czesci A.7. - Zdolnosc instytucjonalna do wdrazania projektu.

Przyktadowe elementy:

1. sposéb koordynacji dziatan zespotu projektowego, w tym procedury obiegu informacji,

2.
3.
4.
5.
6.
/.

spos6b monitorowania realizacji harmonogramu i ewaluacja projektu,
SposOb raportowania,

sposob reagowania na zmiany w projekcie,

zarzgdzanie ryzykiem oraz sposob reagowania na ryzyko,

kontrola w projekcie (w tym finansowa) i rozliczenia,

plan jakosci.
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czeS€ C.8

Budzet zarzadzania

1. Wartos$¢ budzetu - do 10% tgcznej planowanej kwoty
dofinansowania na dziatania podstawowe.

2. Budzet elastyczny, ale weryfikowalny.

3. Podziat na kategorie (nie mikroszczegdty) + wskazanie jednostek -
Sredni poziom szczegdtowosci.

4. Sposob opisu wydatku pozwalajgcy na identyfikacje, co jest jego
przedmiotem.

5. Zgodnos$¢ wydatkow z "Indykatywnym wykazem wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach kosztéw
zarzgdzania w projektach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju
Miast" (zatgcznik nr 8 do Regulaminu naboru).

6. Scisty zwigzek z opisami cze$ci A.7 Zdolno$¢ instytucjonalna do
wdrazania projektu, C.6 Zakres i plan zarzadzania projektem, C.7 Plan
komunikacji, a takze B.12 Plan partycypacji.
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Program Wspotpracy

Budzet zarzadzania — przyktad kosztow
zarzadzania

» Personel projektu - wynagrodzenie kierownika projektu (umowa o prace/dodatek zadaniowy/nagroda)
» Personel projektu - wynagrodzenie specjalisty ds. administracyjnych (umowa cywilnoprawna)
» Delegacje personelu projektu (diety stuzbowe, koszty transportu i noclegu)

« Funkcjonowanie Komitetu Spotecznego - organizacja spotkan, konsultacji, warsztatow analiz opinii itp.
(catering, wynajem sal itp. )

» Ustugi zewnetrzne - ttumaczenia
 Ustugi zewnetrzne - badanie luk kompetencyjnych
 Ustugi zewnetrzne - audyt/biegty rewident

« Podnoszenie kwalifikacji i kompetencji pracownikdédw na podstawie zdiagnozowanych luk
kompetencyjnych- Studia podyplomowe. Faktura VAT

» Kursy z zakresu zarzgdzania projektami. Faktura VAT

» Koszty posrednie (10% wydatkdédw poniesionych na personel projektu w danym o le rozliczeniowym)




Program Wspotpracy

SZWAJCARSKO-POLSKI 5)

Budzet zarzadzania — przyktad kosztow
komunikacji

« Organizacja wydarzen edukacyjnych, promocyjnych i komunikacyjnych (targi, wystawy, konferencje,
seminaria, ptaszczyzna wymiany dobrych praktyk itp.). Ustuga/umowa cywilno-prawna

» Wynagrodzenie dla prowadzgcych konferencje, ekspertéw, moderatorow (ustuga/umowa cywilno-
prawna)

« Reklama i media: produkcja i dystrybucja materiatow wideo lub audio promujgcych projekt (np. Spoty
wideo, podcasty itp.); kampanie Internetowe (np.Google Ads, Instagram itp ). Usuga/ umowa cywilno-
prawna

« Tablice informacyjne - zgodnie z wymogami programowymi. Faktura VAT

« Utworzenie i urzymanie strony Internetowej (ustuga/umowa cywilno-prawna)
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czeS€ C.8
Budzet zarzadzania

8. Budiet dziatania wraz z uzasadnieniem kosztow

Lp Rodzaj Wydatek Cena jednostkowa Liczba Wydatki Wydatki Dofinansowanie % dofinansowania Whitad wiasny na wydatki Podstawa wyliczenia mniejszego niz 100% Podmiot realizujgcy (wnioskodawcal partner/ inny podmiot — nalety Nr pozycji w
kosztow ogdtem kwalifikowalne kwalifikowalne dofinansowania z projektu (np. pomoc wpisat podmiot lub podstawe wyboru, jesli bedzie dokonany na budiecie
publiczna) pozniejszym etapie)

1 l:l 0,00 =t 0,00 =t 0,00 z¢
4 Y 4
Zarzadzanie
2 | Komunikacja 0,00 zt 0,00 z+ 0,00 z+
4 4 Y
3 0,00 =t 0,00 =t 0,00 z¢
A
4 Y 4
Koszly zarzadzania 0,00z 0,00z 0,00z - 0,00z
Koszly komunikacii 0,00z 0,00z 0,00z - 0,00z
SUMA KOHCOWA 0,00 z¢ - 0,00 zt - 0,00 z

Uzasadnienie wybranych pozycji budzetowych
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Zasady horyzontalne

1. Ponowna analiza dziatan pod katem mozliwosci zwiekszenia
pozytywnego oddziatywania na zasade wigczenia spotecznego
oraz tagodzenie zmian klimatu, przystosowywanie sie do ich

skutkéw lub na kwestie sSrodowiskowe.

2. Ulepszanie dziatan - zwiekszenie pozytywnego oddziatywania.

Modyfikacja zapisow - czes¢ B.9 i B.10 jako wynik analizy.

4. Narzedzie wspierajgce - pomocnik dla miast.

Webinar: 18.09.2024, godz. 10.00: Zasady horyzontaine

cze$€B.9iB.10

SZWAJCARSKO-POLSKI
Program Wspdlpracy 3-)

Zasady horyzontalne
w Polsko-Szwajcarskim
Programie Rozwoju Miast

Analiza projektu - pomocnik dla
miast
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Gotowosc¢ dziatan grantowych

1. Koniecznos$¢ wskazania terminu realizacji naboru i opisania stopnia

przygotowania dokumentow dotyczgcych uruchomienia naboru.

2. Potwierdzenie gotowosci dziatan grantowych, ktore rozpoczynajg
sie zgodnie z harmonogramem w 2026 r. - wskazanie w opisie
dziatania, ze zostaty przygotowane co najmniej projekty

dokumentéw niezbednych do uruchomienia dziatania grantowego.

3. Wykaz dokumentéw niezbednych do uruchomienia dziatania
grantowego - podpowiedz: poradnik ,Podmioty realizujgce projekt

w Polsko-Szwajcarskim Programie Rozwoju Miast”

4. Nie ma koniecznos$ci dostarczania testow pomocy publicznej do

dziatan grantowych na etapie KPP

2 25.09.2024, godz. 10.00: Dziatania grantowe

cze$¢ B.11

SZWAJCARSKO-POLSKI [
Program Wspdipracy .5)

Podmioty realizujace projekt w
Polsko-Szwajcarskim Programie
Rozwoju Miast

Podmioty realizujgce projekt w Polsko-

Szwajcarskim Programie Rozwoju Miast



https://wsparciemiast.pl/baza-wiedzy/etap-2-faza-1/etap-2-faza-1-miasto-dostepne/etap-2-faza-1-miasto-dostepne-poradniki/
https://wsparciemiast.pl/baza-wiedzy/etap-2-faza-1/etap-2-faza-1-miasto-dostepne/etap-2-faza-1-miasto-dostepne-poradniki/
https://wsparciemiast.pl/baza-wiedzy/etap-2-faza-1/etap-2-faza-1-miasto-dostepne/etap-2-faza-1-miasto-dostepne-poradniki/

SZWAJCARSKO-POLSKI 7
Program Wspotpracy 3—7

Umowa partnerstwa
krajowego

1. Stanowi zatgcznik do umowy o
dofinansowanie i podstawe przekazania

finansowania partnerowi krajowemu.

2. Sporzagdzona w oparciu o wzdr stanowigcy

zatgcznik nr 2 do Regulaminu naboru

3. Zalecany termin zawarcia umowy - przed

ztozeniem KPP.

4. Zawarcie umowy powinno by¢ poprzedzone

podjeciem uchwaty przez rade miasta.




SZWAJCARSKO-POLSKI [ 'y
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Program Wspotpracy

Wspotpraca bilateralna

Prezentacje multimedialne miasta
« otrzymaliSmy terminowo wszystkie prezentacje;

« zdecydowana wiekszosc jest zaakceptowana i
przekazana do ttumaczenia.

Co dalej?

* na etapie KPP jesteSmy w dalszym ciggu na poziomie
opisu zapotrzebowania;

» realnie partnerzy pojawig sie wiosng roku 2026 (a do
wrzesnia 2026 umowy powinny by¢ juz podpisane);

« partnerami bedg szwajcarskie samorzgdy najbardziej
odpowiadajgce zapotrzebowaniu zdefiniowanemu w
ezentacji polskich miast.
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Zataczniki
Dokument potwierdzajgcy upowaznienie osoby podpisujgcej wniosek o dofinansowanie do reprezentacji miasta

Dokument potwierdzajgcy upowaznienie osoby kontrasygnujgcej wniosek w imieniu skarbnika gminy, jezeli wniosek jest kontrasygnowany przez inng
osobe niz skarbnik gminy

Umowa partnerstwa krajowego podpisana/e przez miasto i partnera/ow krajowego/ych lub list/y intencyjny/e podpisany/e przez miasto i partnera/éw
krajowego/ych (jesli dotyczy)

Dokumenty potwierdzajgce upowaznienie oséb podpisujgcych umowe partnerskg lub list intencyjny ze strony partnera/éw krajowego/ych i miasta (jesli
dotyczy)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (jezeli dotyczy)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (jezeli dotyczy)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przez przedsiebiorce wykonujgcego ustuge Swiadczong w ogolnym
interesie gospodarczym (jezeli dotyczy)

Sprawozdania finansowe za 3 ostatnie lata - dotyczy weryfikacji pomocy publicznej (jezeli dotyczy)

Dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ ujecia dofinansowania jako elementu rekompensaty Swiadczenia UOIG - oSwiadczenie organizatora UOIG o
uwzglednieniu dotacji jako elementu rekompensaty (jezeli dotyczy)

Arkusz obliczeniowy potwierdzajgcy wartos¢ dofinansowania (jezeli dotyczy)

List intencyjny z partnerem szwajcarskim (jesli dotyczy)
ie partnera/éw dotyczgce Srodkéw na wktad wiasny

KPP w formacie *.json
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7 Ministerstwo Funduszy
ZiiN 1 Polityki Regionalnej




	Slajd 1
	Slajd 2
	Slajd 3: Webinar prowadzą:
	Slajd 4: Agenda
	Slajd 5: Najważniejsze na początek
	Slajd 6: Dlaczego zaczynamy od pomocy publicznej?
	Slajd 7: Formularz wniosku o dofinansowanie
	Slajd 8
	Slajd 9: Zasady pracy nad KPP 
	Slajd 10: Plan pracy nad KPP 
	Slajd 11: Wskaźniki 
	Slajd 12: Budżet - uszczegółowienie oraz sposób kalkulacji kosztów ujmowanych w budżecie 
	Slajd 13: Budżet – przykład inwestycji 
	Slajd 14: Budżet – przykład zadań nieinwestycyjnych
	Slajd 15: Harmonogram – kroki milowe pozwalające śledzić postęp wdrażania 
	Slajd 16: Harmonogram – przykład
	Slajd 17
	Slajd 18: Trwałość 
	Slajd 19: Partycypacja na etapie KPP i etapie wdrażania 
	Slajd 20: Plan partycypacji w formularzu (tabela) 
	Slajd 21: Plan partycypacji w formularzu (tabela) 
	Slajd 22: Komitet społeczny 
	Slajd 23: Plan komunikacji 
	Slajd 24: Plan komunikacji 
	Slajd 25: Zakres i plan zarządzania projektem 
	Slajd 26: Budżet zarządzania 
	Slajd 27: Budżet zarządzania – przykład kosztów zarządzania 
	Slajd 28: Budżet zarządzania – przykład kosztów komunikacji
	Slajd 29: Budżet zarządzania
	Slajd 30: Zasady horyzontalne
	Slajd 31: Gotowość działań grantowych 
	Slajd 32: Umowa partnerstwa krajowego
	Slajd 33: Współpraca bilateralna 
	Slajd 34: Załączniki
	Slajd 35

