Zasady wydawania zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo w
Programie edukacyjnym realizowanym w ramach Polsko -

Szwajcarskiego Program Rozwoju Miast

I. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy dokument okresla zasady wydawania zaswiadczen w ramach Programu
edukacyjnego realizowanego w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju
Miast (dalej: Programu edukacyjnego), organizowanego przez Zwigzek Miast Polskich
z siedzibg w Poznaniu, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan (dalej: Organizatora Programu
edukacyjnego).

2. Zaswiadczenia potwierdzajg udziat pracownikéw miast uprawnionych do udziatu w
naborze do Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast (dalej: PS PRM) iich
partneréw (dalej: uczestnikéw webinaréw) w zajeciach edukacyjnych prowadzonych
w formie webinaréw w ramach Programu edukacyjnego.

3. Zaswiadczenia nie potwierdzajg uzyskania kompetencji ani kwalifikacji zawodowych
uczestnikdw webinardw.

4. Zaswiadczenia wydawane sg przez organizatora Programu edukacyjnego.

ll. Uprawnieni do uzyskania zaswiadczen

1. Zaswiadczenia potwierdzajgce udziat w Programie edukacyjnym wydawane sa:
a) uczestnikom webinardéw, spetniajgcym warunki do uzyskania zaswiadczenia.
b) miastom uprawnionym do udziatu w naborze w ramach PS PRM lub ich

partnerom, spetniajgcym warunki do uzyskania zaswiadczenia.



lll. Warunki uzyskania zaswiadczen

1. Warunkiem uzyskania zaswiadczenia przez uczestnika webinaru (dalej: zaswiadczenia
indywidualnego) jest uzyskanie co najmniej 7 punktéw z 15 mozliwych w okresie od
17.01.2025r. do 31.08.2025 r. za udziat w webinarach realizowanych w ramach Programu
edukacyjnego.

2. Za udziat w co najmniej 80% czasu trwania jednego webinaru, z zastrzezeniem ust. 8
uczestnik webinaru uzyskuje 1 punkt,

3. Uczestnictwo w webinarze (w tym czas, w ktérym uczestnik webinaru jest obecny na
webinarze) jest automatycznie rejestrowany przez platforme Zoom.

4. Punkty mozna zbiera¢ za udziat w webinarach organizowanych przez Organizatora
Programu edukacyjnego w ramach réznych linii tematycznych.

5. Kazdy uczestnik webinaru zobowigzany jest do korzystania z imiennego konta na platformie
Zoom.

6. W przypadku korzystania przez kilku uczestnikow webinaréw ze wspolnego konta Zoom w
celu uzyskaniu zaswiadczenia wymagane jest odrebne zarejestrowanie sie przez uczestnika
webinaru na webinar poprzez podanie imienia i nazwiska. W innym wypadku Organizator
Programu edukacyjnego nie majg mozliwosci weryfikacji udziatu uczestnika w webinarze, a
tym samym mozliwosci przyznania punktu za udziat w webinarze.

7. Warunkiem uzyskania zaswiadczenia przez miasto uprawnione do udziatu w naborze w
ramach PS PRM lub jego partnera jest uzyskanie przez minimum trzech jego pracownikéw —
uczestnikdw webinaru zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w zajeciach edukacyjnych
prowadzonych w formie webinaréw w ramach Programu edukacyjnego.

8. W sytuacjach nadzwyczajnych, tj. wéwczas, gdy udziat uczestnika w wydarzeniu
stacjonarnym albo innym wydarzeniu organizowanym przez ZMP w ramach PS PRM
uniemozliwia uczestnictwo w webinarach realizowanych w formule on-line uczestnik moze
zdoby¢ punkt za udziat w webinarze mimo nieobecnosci na nim. Warunkiem uzyskania punktu
za udziat w webinarze w sytuacjach nadzwyczajnych jest: przestanie przez uczestnika
formularza autoewalucyjnego (wypetnionego testu wiedzy dotyczgcego tresci
prezentowanych na webinarze) na adres mailowy lukasz.dabrowka@zmp.poznan.pl oraz

udziatu uczestnika w innym wydarzeniu organizowanym przez ZMP w czasie, w ktérym
odbywat sie webinar. Potwierdzenia udziatu w innym wydarzeniu organizowanym przez ZMP
dokonuje zesp6t ZMP na podstawie list obecnosci na wydarzeniu stacjonarnym (umieszczenia
podpisu na liscie obecnosci) lub automatycznego zarejestrowania uczestnika na wydarzeniu
on-line zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.


mailto:lukasz.dabrowka@zmp.poznan.pl

IV. Wydawanie zaswiadczen

1. Po zakonczeniu Programu edukacyjnego uprawnieni do uzyskania zaswiadczenia,
ktérzy spetnili warunki uzyskania zaswiadczenia, otrzymajg zaswiadczenia w formacie
PDF.

2. Weryfikacja warunkdéw uzyskania zaswiadczenia przez Organizatora Programu
edukacyjnego opiera sie na:

a) automatycznej rejestracji obecnosci przez system Zoom,

b) wypetnieniu formularza potwierdzajgcego udziat w webinarze (jesli wymagane).
3. Zaswiadczenie indywidualne bedzie zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) Tytut ,,Zaswiadczenie ukonczenia Programu edukacyjnego”

b) Imie i nazwisko uczestnika webinaru

c) Liczbe zdobytych punktow

d) Linie tematyczne, w ktérych uczestnik webinaru zdobyt punkty

e) Logo P-SPRM

f) Podpis Organizatora Programu edukacyjnego

4. Zaswiadczenie dla miasta uprawnionego do udziatu w naborze w ramach PS PRM lub
jego partnera bedzie zawierac nastepujace informacje:

a) Tytut ,,Miasto wiedzy”

b) Nazwe jednostki samorzadu terytorialnego (miasto, gmina)

c) Tytut: “Miasto wiedzy”

d) Liczbe pracownikéw - uczestnikdw webinaru, ktérzy uzyskali zaswiadczenia
indywidualne

e) Linie tematyczne, w ktdrych pracownicy - uczestnicy webinaru zdobyli punkty

f) Logo P-S PRM



g) Podpis Organizatora Programu edukacyjnego

V. Forma i termin przekazania zaswiadczen

1. Zaswiadczenia uczestnictwa bedg wydawane wytgcznie w formie elektronicznej
(PDF).

2. Indywidualne zaswiadczenia zostang przestane na adres e-mail uczestnika
webinaréw podany przy rejestracji w systemie Zoom.

3. Zaswiadczenia dla miast uprawnionych do udziatu w naborze w ramach PS PRM lub
ich partnerdw, spetniajgcych warunki do uzyskania zaswiadczenia zostang
przekazane na dane kontaktowe jednostki samorzadu terytorialnego i sekretarza
miasta lub gminy.

4. Zaswiadczenia zostang przestane do dnia 30 wrzesnia 2025r.

5. Organizator Programu edukacyjnego nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie
podane dane kontaktowe uczestnika webinaru, ktére mogg uniemozliwic¢

dostarczenie zaswiadczenia.

VI. Weryfikacja danych i zgtaszanie uwag

1. Uprawnieni do uzyskania zaswiadczenia, ktorzy nie otrzymali zaswiadczenia do 15
pazdziernika 2025 r., mogg zgtosié¢ reklamacje poprzez e-mail do Organizatora
Programu edukacyjnego.

2. Organizator Programu edukacyjnego rozpatruje zgtoszenia w terminie do 14 dni
roboczych od ich otrzymania.

3. Nie ma mozliwosci ponownego przeliczenia punktéw po zamknigciu Programu

edukacyjnego.



