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Jak Miasto powinno
realizowac obhowiazki
informacyjno-
promocyjne?

1. Komunikacja - podstawowe zasady

2. Plan Komunikacji jako czes¢
Kompletnej Propozycji Projektu

3. Obowigzki informacyjno-
promocyjne Miast

4. Oznakowanie dziatan / materiatéw
informacyjno-promocyjnych

Zrédto: Podrecznik komunikadji i informacji
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Komunikacja - Zrédta zasad dziatan informacyjno-

promocyjnych

= Regulamin naboru projektéw w ramach
Polsko-szwajcarskiego Programu Rozwoju
Miast

= Zat.nr 11 do Regulaminu

Zasady dotyczace dziatan informacyjno-
promocyjnych realizowanych przez
beneficjentow Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast
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REGULAMIN NABORU PROJEKTOW
w ramach
POLSKO-SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU ROZWOJU MIAST

Program jest finansowany z Drugiej Edycji Szwajcarskie] Pomocy Finansowe] dla wybranych Panstw Cztonkowskich
Unii Europejskiej w celu zmniejszenia réznic spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej
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Program Wspotpracy

Zasady dotyczace dziatan informacyjno-promocyjnych
realizowanych przez beneficjentow Polsko-Szwajcarskiego
Programu Rozwoju Miast
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Komunikacja - Zrédta zasad dziatan informacyjno-

promocyjnych

https://www.programszwajcarski.gov.pl/strony/
zapoznaj-sie-z-funduszami/promocija/
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Strona gtéwna > Zapoznaj sie z Funduszami

Promocja

26.10.2023

Ponizej prezentujemy dokumenty dotyczace zasad promodji oraz logotypy dla drugiej
edycji Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy:

« Podrecznik komunikacji i informacji dla druagiej edycji Szwajcarskiej Pomocy
Finansowe] dla wybranych panstw czionkowskich UE (PDF 1 MB)

» Zatacznik do Podrecznika komunikacji i promocgji (PDF 726 KB)

+ Kody kolorow logotypu SPPW w réznych Formatach (PDF 407 KB)

* Logow jezyku polskim (ZIP 2 MB)

« Logow jezyku angielskim (ZIP 4 MB)

+ Logo - projekt podpisu maila (ZIP 31 KB)

= Logo - projekt RollUp (ZIP 594 KB)

English version

Q Szukaj w serwisie



https://www.programszwajcarski.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/promocja/
https://www.programszwajcarski.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/promocja/

SZWAJCARSKO-POLSKI
Program Wspotpracy \3)

Komunikacja - podstawowe zasady

Obowigzki informacyjno-promocyjne dotyczg miast, ktore sktadaja wnioski
o dofinansowanie w naborze oraz tych miast, ktore zawarty umowe o
dofinansowanie w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast!

Miasta informujg interesariuszy, grantobiorcéw i odbiorcow ostatecznych o udziale w
Programie Rozwoju Miast i zrodtach finansowania Programu co najmniej na swojej stronie
internetowej i zachecajg zainteresowane grupy do wtgczenia sie w prace nad przygotowaniem i
realizacjg projektu. Obowigzki w tym zakresie realizujg rowniez partnerzy krajowi i realizatorzy
dziatan w zakresie zleconym przez Miasto.
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Komunikacja - podstawowe zasady

= Miasta zapewniajg spojnosc¢ prowadzonych przez siebie dziatan komunikacyjnych.
= Miasta zapewniajg dostepnos¢ wydarzen i materiatéw komunikacyjnych zgodnie ze

Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027.

Wydatki na informacje i promocje sg kwalifikowane. Nalezy je zabezpieczy¢ w budzecie
projektu w ramach kosztow zarzgdzania. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw rozpoczyna sie w
dniu ogtoszenia naboru wnioskow, tj. 7 marca 2024 roku.

— -
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Plan Komunikacji

W drugim etapie naboru Miasta s zobowigzane do przygotowania Planu Komunikacji i uwzglednienia go
we wniosku o dofinansowanie w zakresie wymaganym dla Kompletnej Propozycji Projektu.

Plan Komunikacji zawiera co najmniej:

* cele komunikacyjne,

* informacje o odbiorcach planowanych dziatan (grupy docelowe),

* informacje o planowanych do zastosowania narzedziach komunikacyjnych,

 planowane dziatania komunikacyjne i terminy realizacji tych dziatan, w tym dziatania obowigzkowe dla beneficjentéw
Programu okres$lone w niniejszych Zasadach,

« obowigzki poszczegdlnych podmiotéw, w tym rola partneréw (o ile dotyczy),

« informacje o wydziatach oraz jednostkach administracyjnych odpowiedzialnych za realizacje dziatan informacyjnych
i promocyjnych wraz z danymi osoby do kontaktu,

* budzet dziatan komunikacyjnych (planowany zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw.
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Obowiazki informacyjno-promocyjne Miast

« Prowadzenie strony internetowej projektu.

« Realizacja co najmniej dwéch gtéwnych wydarzen informacyjnych dotyczgacych
realizacji projektu - wydarzenie otwierajgce i zamykajgce projekt (prezentacja
osiggnietych efektow i rezultatow).

« Zapewnienie profesjonalnych zdje¢ (rozdzielczosci co najmniej 3000 pikseli)
dokumentujgcych realizacje projektu.

— -
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Oznakowanie dziatan / materiatéw informacyjno-
promocyjnych

= Logotyp
Logotyp Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspoétpracy jest gtownym elementem identyfikacji wizualnej i musi
by¢ umieszczany przez beneficjenta we wszystkich materiatach informacyjnych i komunikacyjnych

zwigzanych z SPPW.

Logotyp Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy jest nadrzedny w stosunku do wszystkich innych logotypdw.
Jezeli logotyp ten bedzie uzywany z innymi logotypami, musi znajdowac sie po lewej stronie i/lub na goérze. Logotyp
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspédtpracy wystepuje w dwoch wersjach jezykowych - polskiej i angielskiej;

nalezy je stosowa¢ odpowiednio do wersji jezykowej danego narzedzia komunikacji.

ie jest dozwolone tworzenie logotypow dla projektow.
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Oznakowanie dziatan / materiatéw informacyjno-
promocyjnych

= Tablica informacyjna - w czasie wdrazania projektu beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia
widocznej, wykonanej z odpowiednio trwatego materiatu, tablicy informacyjnej w miejscu realizacji
kazdego przedsiewziecia - obiektu, dziatan infrastrukturalnych i budowlanych, ktérych
dofinansowanie srodkami publicznych przekracza 300 tys. zt.

= Tablica pamiagtkowa (stata tablica pamiatkowa), ktorg w terminie 6 miesiecy od zakonczenia robot
inwestycyjnych nalezy zastgpic tablice informacyjna.

= Naklejka - stuzgca do oznakowania Srodkéw trwatych - np. maszyn i urzgdzen, srodkéw transportu,
sprzetu biurowego, komputerdw itp. oraz wartosci niematerialnych i prawnych - np.
oprogramowania (w takim przypadku naklejka informacyjna powinna zosta¢ umieszczona w
widocznym miejscu na sprzecie, na ktorym zainstalowano dane oprogramowanie).

Wzory tablic i naklejki do stosowania przez beneficjentéw zostaty okreslone w zataczniku do
Podrecznika komunikacji.
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